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NATO ja Euroopa Liidu osakonna pohiméérus

I. Uldsitted

1. NATO ja Euroopa Liidu osakond (edaspidi osakond) on Kaitseministeeriumi (edaspidi
ministeeriumi) osakond, mille {ilesanne avaliku voimu teostamine.
2. Osakond on aruandekohustuslik ministri, kantsleri ja kaitsepoliitika asekantsleri ees.

Il. Osakonna juhtimine

3. Osakonda juhib osakonnajuhataja, kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist minister
kantsleri ettepanekul.

4. Osakonnajuhataja allub vahetult kaitsepoliitika asekantslerile.

5. Osakonnajuhataja draolekul tdidab tema iilesandeid ministri késkkirjaga kinnitatud
ministeeriumi kantsleri, asekantslerite ja osakonnajuhatajate asendamise korras nimetatud
ametnik.

6. Osakonna koosseisu kinnitab minister.

II1. Osakonna iilesanded

7. Lisaks ministeeriumi pohimaérusest tulenevatele osakonna pohiiilesannetele osakond:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

koordineerib koosto6d NATO ja Euroopa Liidu julgeoleku- ja kaitsepoliitika
valdkonnas;

koordineerib ettepanekute tegemist ning Eesti seisukohtade véljato6tamist Eesti
osalemiseks NATO ja Euroopa Liidu t60s;

juhib ministeeriumi valitsemisalast ldhetatute t66d Eesti Vabariigi Alalises Esinduses
NATO juures ning Eesti Vabariigi Alalises Esinduses Euroopa Liidu juures;

korraldab infovahetust Eesti Vabariigi Alalises Esinduses NATO juures ning Eesti
Vabariigi Alalises Esinduses Euroopa Liidu juures.

korraldab NATO ja Euroopa Liidu juurde akrediteeritud Kaitseministeeriumi ndunike
t60d;

tootab vilja ettepanekud Eesti seisukohtadeks NATO ressursipoliitika (sh NATO
eelarvepoliitika, julgeolekuinvesteeringute programm (NSIP) valdkonnas, planeerib
eelarved (sojaline eelarve, NSIP programm) ning tagab Eesti maksete Oigeaegse
teostamise;

juhib NATO ja Euroopa Liidu kaitseministrite, kaitsepoliitika direktorite ametlike
kohtumiste sisulist ettevalmistamist;

koordineerib NATO ja Euroopa Liidu kaitsevde juhatajate ametlike kohtumiste
ettevalmistamist.

8. Osakond oma {ilesannete tiitmisel:
1) tootab vilja oma tegevusvaldkonda kuuluvate digusaktide eelndud vdi osaleb nende

véljatootamisel;



2)
3)

4)

5)

korraldab oma tegevusvaldkonda kuuluvate lepingute véljatodtamist ja sdlmimist ning
jélgib lepingutega voetud kohustuste tiitmist;

esitab arvamusi ja teeb ettepanekuid osakonna tegevusvaldkonda késitlevate voi
sellega seotud digusaktide eelndude kohta;

teiste ministeeriumide valitsemisalasse puutuvate kiisimuste lahendamisel osutab
osakond teiste ministeeriumide vastavatele struktuuriiiksustele abi ja teeb nendega
koost6dd osakonna tegevusvaldkonna piires;

vaatab 1dbi osakonda suunatud ministeeriumile, kaitseministrile voOi kantslerile
saadetud avaldused, mérgukirjad ja muud dokumendid ning valmistab ette vastuste ja
vajadusel muude dokumentide kavandid.

IV. Osakonnajuhataja

9. Osakonnajuhataja:

10.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

tdidab ministeeriumi pohiméairuses sitestatud osakonnajuhataja tilesandeid;

kontrollib osakonna t66 kvaliteeti ja téhtajalisust;

korraldab osakonna asjaajamist ja koostd0d ministeeriumi teiste struktuuriiiksustega
ning Kaitsevie ja Kaitseliidu vastavate struktuuriiiksustega;

annab seadusega ettendhtud korras alluvatele teenistujatele iihekordseid
teenistusalaseid korraldusi, mille tditmine ei tulene nende teenistuskohustustest;
korraldab oma teenistusiilesannete piires kohtumisi, toorithmade ja koosolekute
kokkukutsumist voi teeb vastavaid ettepanekuid ministeeriumi juhtkonnale;

tootab vilja ettepanckud osakonna tegevusvaldkonna kulude eelarve koostamise
kohta;

korraldab oma teenistusiilesannete valdkonda puudutavates kiisimustes informatsiooni
kogumist, vajadusel vastavate {lilevaadete koostamist ning teeb ettepanekuid
digusaktide muutmiseks voi tdiendamiseks;

osaleb osakonna ametikohtade tditmiseks personali valikus, planeerib nende koolitust
ja tdiendopet;

korraldab osakonna kasutusel oleva vara ja rahaliste vahendite sihipédrast, otstarbekat
ja heaperemehelikku kasutamist;

10) korraldab oma padevuse piires ,,Riigisaladuse ja salastatud vilisteabe seaduse* ja selle

alusel salastatud teabe kaitse kohta kehtestatud nouete taitmist osakonnas.

Osakonnajuhataja vastutab osakonnale pandud {ilesannete tdpse, digeaegse ja diguspirase
tditmise ning talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse ning muu
ametkondliku informatsiooni hoidmise eest.



